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Milano 7 settembre ’07



ai docenti








Al personale Ata

Circolare n° 5  UP

Oggetto: Regolazione ingressi in ritardo e giustificazioni.

1. lo studente è tenuto a portare con sé sempre il libretto delle giustificazioni,
2. nel caso di ingresso alla 2^ ora senza la firma di un genitore, lo studente è tenuto a compilare la richiesta sull’apposito foglio del libretto (non più su fogli bianchi rilasciati dalla segreteria).  Il docente in servizio in classe segnala l’ingresso sul registro di classe senza staccare fogli dal libretto né  firmarli.
3. il giorno dopo lo studente è tenuto a riportare al docente della prima ora il permesso del giorno prima firmato dal genitore. A questo punto il docente firma e stacca il foglio.
4. qualora uno studente si presenti senza giustificazione di un’assenza o ritardo del giorno precedente, se maggiorenne, non può essere ammesso a scuola; se minorenne, lo si ammette, 
5. avvisando la famiglia che il giorno successivo, permanendo la mancanza di giustificazione, non verrà ammesso a scuola. Il docente in classe è tenuto ad avvertire l’ufficio di presidenza o la segreteria didattica perché venga avvertita la famiglia,
6. gli studenti che necessitano di permesso di ingresso posticipato fino alle 8.15, in attesa che venga accolta la relativa domanda, possono, se già presenti l’anno scorso in Istituto, utilizzare il permesso dello scorso anno scolastico; per gli altri provvederà l’ufficio di presidenza e valutare le situazioni.
7. eventuali casi eccezionali verranno in ogni caso valutati dall’ufficio di presidenza.








Il dirigente scolastico









Prof. Carlo Columbo

p/am
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